Wielkopolskie
Muzeum
Niepodlegloéci

T+48 61 851 7289
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Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci
ogfasza nabér na stanowisko:
Specjalista ds. koordynadji projektow

|. Miejsce wykonywania pracy:
Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci,
ul. Wozna 12, Poznan (biuro znajduje sig na Il pigtrze w kamienicy bez windy).

Il. Warunki pracy:
Miejsce pracy nie jest dostosowane do potrzeb osoby poruszajgce] sie na wozku.

Stanowisko nie posiada udogodnien

Praca gtownie przy

dla 0séb z niepetnosprawnoscia wzroku i stuchu.
komputerze.

Wyjécia poza miejsca pracy.
Bezposredni kontakt z klientami, pracownikami i instytucjami.

III. Termin i miejsce sktadania dokumentow aplikacyjnych:

Termin skiadania aplikacji: do 16 wrzesnia 2025

Planowany termin zatrudnienia w instytucji: pazdziernik/ listopad

Forma zatrudnienia: pefen etat, umowa © pracg 1/1 etatu

Adres do przestania aplikacji:

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegiosci, ul. Wozna 12, 61-777 Poznan, z napisem na kopercie :
Nabér na stanowisko Specjalista ds. koordynacji projektow

lub
mailowo na adres:

rekrutacla@wmn.poznan.pl, tytut e-maila:

Nabér na stanowisko Specjalista ds. koordynacji projektow

IV. Zadania wykonywane na w/w stanowisku:
pozyskiwanie $rodkow zewnetrznych w ramach projektéw na: dotacje, partnerstwo, sponsoring

1.
2

o B

koordynacja i zarzadzanie projektami Muzeum —

dostosowanie do potrzeb Muzeum, ustalanie

harmonogramu i opracowywanie plandw ich realizacji

sporzadzanie i archiwizacja dokumentacji projektowej
kontrolowanie realizacji umow
rozliczanie pozyskiwanych dotacji i umoéw sponsorskich

wspotpraca z dziatem promocji,

edukacji i ksiggowosci w zakresie przygotowywania i realizacji

projektéw dotacji i umow sponsorskich
koordynacja wspotpracy oraz zasad promocji i informacji o/ i dla pozyskanych partnerow Muzeum
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V. Wymagania stawiane przed kandydatem:
Niezbedne wymagania kwalifikacyjne:

® Doswiadczenie w pozyskiwaniu érodkdw zewngtrznych w zakresie powierzonych zadan na
stanowisku, w tym z dotacji wojewddzkich i padstwowych

" Umigjetnosc planowania i organizacji pracy

* Umiejetnosé rozwigzywania problemdw, uzgadniania i negocjacji

® Terminowos¢, doktadnoéé, zaangazowanie, komunikatywno$¢, umiejetnosé przedstawiania
wtasnych inicjatyw

* Umiejetnosc pisania pism i tekstéw

" Wysoka kultura osobista

® praktyczna umiejetnosé obstugi komputera na poziomie zaawansowanym (pakiet MS Office:
Word, Excel);

Pozadane:

" umiejetnosc pracy pod presjg czasu

" umiejetnosc pracy w zespole

®* doswiadczenie pracy w placéwkach kultury
" znajomosc jezyka angielskiego

VI. Oferta Muzeum

1

Lk wa

umowa na etat

stabilne zatrudnienie

mozliwos¢ skorzystania z ZFSS | zapisania sie do ubezpieczenia grupowego
Szansa na rozwoj zawodowy i zdobycie kolejnego doswiadczenia

praca przy budowie najwazniejszej obecnie inwestycji kultury w Wielkopolsce

VII. Wymagane dokumenty:

1.
2.

Uwaga!
il

List motywacyjny - wiasn orecznie podpisany,

Zyciorys — cv — powinien by¢ opatrzony podpisanym oéwiadczeniem kandydata ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji”.
Kserckopie dokumentdw potwierdzajacych zdobyte wyksztatcenie oraz kserokopie swiadectw pracy i
ukoriczonych kursach, szkoleniach, prosimy dostarczy¢ na rozmowe kwalifikacyjna,

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostat wytoniony w procesie rekrutacji, zostang dotgczone do
akt personalnych,

Dokumenty pozostatych kandydatéw sa przechowywane przez 2 m-ce, a jezeli w tym okresie nie
zostang odebrane przez osoby, ktére je ztozyty, podlegaja komisyjnemu zniszczeniu.

Oferty, ktore nie wptyng w wyznaczonym terminie nie bedgq rozpatrywane.

2. Organizator procesu rekrutacji zastrzega sobie prawo niewybrania zadnego z kandydatéw.
3. Organizator procesu rekrutacji zastrzega sobie prawo kontaktu tylko z wybranymi kandydatami
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