Muzeum Powstania
Wielkopolskiego 1918-
1919

Muzeum
Powstania Poznariskiego
- Czerwiec 1956
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Numer referencyjny postepowania: ZO/WMN/3/2024

Zaproszenie do zlozenia oferty

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na zadanie:

USLUGI DRUKOWANIA
DLA ,
WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 zfotych na zadanie pod nazwa:
,»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci

ul. Wozna 12

61 — 777 Poznan

Strona postepowania: www.wmn.poznan.pl

Il. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
otwartego bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwieh
publicznych, dalej Ustawa, ponizej kwoty 130.000 ztotych.

lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem postepowania sg ustugi drukowania i dostarczania do siedziby zamawiajgcego
zleconych materiatéw.
2. Ustugi obejmuijg druk i dostawe nastepujgcych materiatéow:

Niemieckiego obozu w Forcie VII" . 300
5 Zeszyt historyczny "Gdy uci_ch% huk dziat.. Rzecz o ] 300
generale Tadeuszu Kutrzebie"
3 Bilety wstepu MPCz I 15 000
4, Bilety wstepu normalne wspdlne MAP i MU l. 750
5 Bilety wstepu ulgowe wspdolne MAP i MU l. 750
l. 15
I. 10
. Il 10
6. Wydruk na ptytach dibond ™ 1
V. 11
VI. 5
7 Wydruk fotografii z przyklejeniem na ptytach l. 25
' KAPPA I. 40
8. Druk materiatéw edukacyjnych l. 250
I 16
Il 4
M. 8
V. 16
9 Wydruk na planszy PCV V. 1
VI. T
VIL. 1
VIIL. 11
IX. 8

inisterstwo Kultury I ;
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Formularz oferty

Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 zfotych na zadanie pod nazwag:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

XII.

inisterstwo Kultury
+ i Dziedzictwa Narodowego

10
XIII. 1
XIV. 1
XVI. 21
XVII. 1
XVIII. 1
XIX. 1
XX. 1
XXI. 1
XXII. 1
XXIII. 20
XIV. 20
XXV. 30
XXVI. 40
10. l. 20
I. 20
Il 10
V. 20
V. 4
VI. 2
VII. 4
VIII. 4
IX. 4
Materiaty promocyjne Plakaty X. 10
XI. 20
XIl. 4
XIII. 12
XIV. 12
XV. 80
XVI. 15
XVIL. 10
XVIII. 4
XIX. 6
l. 17 500
Il. 300
11. Materiaty promocyjne Ulotki, Pocztowki [l 100
\A 350
V. 250
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 zfotych na zadanie pod nazwg:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

12. Katalogi I. 150

M. 400

l. 1

Il. 1

13. Banery m y

\A 1
14. Dodatek do bi_Ietu wspélnggo - mapkg z | 500

zaznaczonymi wszystkimi oddziatami WMN

15. Przewodnik MMW I 500
16. Mini przewodnik MMW I 800
1Y. Mini przewodnik rodzinny | 500
18. Karta Sciezki zwiedzania "Ejbry w Muzuem" l. 150
19. Karty do teatru kamishibai l. 15
20. Notes A5 z kapitatka i tasiemkg I 50
21. Kalendarz Scienny I 30
- l. 150
22. Gra miejska m 150
23. Gra terenowa l. 100
. . . 3 150
24, Materiaty promocyjne Zaproszenia m 500
25. Broszura (Nowe Muzuem) I 400
26. Folder l. 300
27. Ksigzka (MPCz) l. 500
28. Ksigzeczka z kapitatkg I 600
29. Ksigzka z naklejkami "Kuba&Helenka" I 150
30. Ksigzka I 100

inisterstwo Kultury
Dziedzictwa Narodowego
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 zfotych na zadanie pod nazwa:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

I

32. Naklejki na folii I 15
33. Materiaty promocyjne: Naklejki I 500
34. Karty pracy, dwustronne sktadane I 800
35. Pocztéwki I 600
36. Przewodnik w brajlu I 16
37. Materiaty konferencyjne z teczkg l. 80
38. | Teczki (bez gumki) l. 600
39. | Wizytowki I 1000
40. Zestaw 12 pocztéwek w kartonikach I 500
41. Torba papierowa z nadrukiem I 1 000
42. | Standy postaci - sylwetki I 4
43. |Torba materiatowa z nadrukiem I 100
44, Druki na folii samoprzylepnej transparentnej | 100

3.  Zamawiajacy bedzie nadawat numery ISBN ksigzkom, katalogom i zeszytom historycznym.

4.  Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zawarty jest w formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcych zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

5. llosci wskazane w formularzu asortymentowo-cenowym majg charakter orientacyjny.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany ilo$ci pomiedzy poszczegblnymi pozycjami.

6. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ niezrealizowania umowy w 100%. W przypadku
niezrealizowania przedmiotu umowy w 100% wykonawcy nie przystuguje roszczenie.

7. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do ztozenia jakiejkolwiek minimalnej liczby zlecen ani
zlecen na okreslong minimalng kwote. Zamawiajgcy szacuje jednak minimalng tgczng kwote
zamowien na 50% warto$ci zaméwienia.

8. Wiasciwie wyceniony formularz asortymentowo-cenowy bedzie stanowit podstawe do
okres$lenia ceny oferty.

9.  Zamawiajacy bedzie sktadat zaméwienia na druk konkretnych materiatow wraz z projektem
graficznym.

10. Wykazany w formularzu cenowym asortyment bedzie dostarczany na koszt wykonawcy do
siedziby zamawiajgcego w terminie 5 dni roboczych od przestania zapotrzebowania.

IV. Termin realizacji

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 roku.
Umowa bedzie realizowana poprzez sukcesywne dostawy na podstawie przesytanych zaméwien.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zzamawiajgcego z wykonawcami

1. Komunikacja migdzy zamawiajgcym a wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

Ministerstwo Kultury ;):SJ;;\ZJ::’)‘«JKUUURV
Dziedzictwa Narodowego WIELKOPOLSKA WOJEWODZTWA

WIELKOPOLSKIEGO
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 ztotych na zadanie pod nazwa:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

Kazda ze stron na Zzadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji za po$rednictwem e-maila.
Ze strony zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:

Barttomiej Mantaj e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie treéci Zaproszenia do ztozenia

oferty. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjaénienie treci Zaproszenia
wplynat do zamawiajgcego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
Tre$C zapytan wraz z wyja$nieniami zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na
ktérej opublikowane jest Zaproszenie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ treS¢ Zaproszenia do ziozenia oferty. Dokonang zmiane tre$ci Zaproszenia
zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowe;.

VL.

Termin zwigzania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
oferta, z tym, ze zamawiajgcy moze tylko raz zwrécié sie do wykonawcoéw o wyrazenie zgody
na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust.1, o oznaczony okres, nie diuzszy jednak, niz
30 dni.

Vil.

Przygotowanie i zlozenie oferty

&

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wypetniony:

formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem

asortymentowo-cenowym (zatgcznik nr 2).

Do oferty nalezy dotgczyé¢:

1) Petnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy nie wynika z

dokumento6w rejestrowych lub innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta;

2) Oswiadczenie wykonawcy (zatgcznik nr 3);

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,

wiasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upetnomocnionego

przedstawiciela wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej, za posrednictwem $rodkow komunikagiji

elektronicznej, dostarczajgc jg na adres e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.

Przez elektroniczng forme Oferty zamawiajgcy rozumie:

1)  Oferte przygotowang zgodnie z Zaproszeniem i podpisang kwalifikowanym podpisem
elektronicznym/profilem zaufanym/podpisem osobistym przez osobe/y upowazniona/e
do reprezentowania wykonawcy;

Lub

2 Ministerstwo Kultury W msTrIvn KUy
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 zfotych na zadanie pod nazwag:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

2)  Oferte przygotowang zgodnie z Zaproszeniem, wydrukowana, podpisang przez osobely
uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy i zeskanowang (skan podpisanej oferty).
W celu wycofania lub zmiany Oferty wykonawca przesyta zgodnie z formg wskazang w ust. 6
Zaproszenia, o$wiadczenie, ze Oferte swg wycofuje lub zmienia - na adres e-mail
przetarg@wmn.poznan.pl. Jesli oSwiadczenie o zmianie Oferty powoduje konieczno$¢ zmiany
lub przedtozenia nowych dokumentéw — wykonawca dokumenty te zatgcza do oéwiadczenia.
O$wiadczenie o wycofaniu lub zmianie Oferty musi by¢ podpisane przez osobely
upowazniona/e do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu.
Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofa¢ jej po uptywie terminu
sktadania ofert.

VIIL.

Sposoéb zlozenia oferty

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej, za posrednictwem $rodkéw komunikagciji
elektronicznej przesytajac jg na adres e-mail przetarg@wmn.poznan.pl, w terminie do dnia
28.02.2024 r. do godz. 09:00.

Oferte uwaza sie za zlozong w momencie dostarczenia wiadomosci zawierajgcej oferte na
serwer pocztowy zamawiajgcego.

Oferty ztoZzone po terminie podlegajg odrzuceniu.

Cena oferty

Cena oferty musi wynikaé z formularza asortymentowo-cenowego. Wykonawca wypetnia
formularz asortymentowo-cenowy i przenosi do formularza oferty odpowiednia kwote.
Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, jakie powinien
uisci¢ zamawiajgcy w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy i jest niezmienna.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$é bez kwoty podatku.

Jezeli zaoferowana cena lub jej czes$ci wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamoéwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie
dowodéw, dotyczgcych wyliczenia ceny.

Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

Przy dokonywaniu wyboru oferty zamawiajgcy stosowaé bedzie kryterium ceny.

cena (C) — waga 100 %

Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez wykonawce w ofercie.

Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:

C.
C =22 %100

bad

2 Ministerstwo Kultury NSTYTUCIA KuLTURY
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Formularz oferty
Przetarg otwarty ponizej kwoty 130.000 ztotych na zadanie pod nazwa:
»USLUGI DRIUKOWANIA DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGLOSCI W 2024 ROKU”

Gdzie:

Crin — cena brutto oferty najtanszej

Cbad — cena brutto oferty badane;j

3. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg cene.

Xl. Wyjasnienia ztozonych ofert oraz zasady poprawiania

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2.  Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyiki polegajgce na niezgodno$ci oferty z warunkami Zaproszenia do ztozenia
oferty, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o
tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajacy — tylko raz — wezwie wykonawce do ztozenia dokumentéw, jezeli nie zostaty
ztozone wraz z ofertg, nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zawierajq btedy — nie dotyczy formularza asortymentowo — cenowego, ktérego brak z ofertg
powoduje odrzucenie oferty.

4, Przed wyborem najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przewiduje mozliwosé przeprowadzenia
negocjacji cenowych.

Xll. Odrzucenie oferty

1.  Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami;

2) Jej tres¢ nie odpowiada tre$ci Zaproszenia do ztozenia oferty;

3) Nie zawiera formularza asortymentowo — cenowego;

4) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w Rozdziale XI
ust. 2 pkt 3;

5) Wykonawca nie odpowiedziat na wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny lub
ztozone wyjasnienia potwierdzajg, ze oferta zawiera razgco niskg cene.

XlHl. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) srednia arytmetyczna ztozonych ofert przekracza kwote 130.000,00 zt netto:

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego, czego nie mozna byto
przewidzie¢ wszczynajgc postepowanie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny na kazdym etapie.

XIV. Zakonczenie postepowania

Wyniki postepowania zostang przestane pocztg elektroniczng do wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty w prowadzonym postepowaniu i opublikowane na stronie postepowania.

Z Ministerstwo Kultury [RFY isrvrvcs cuuruny
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2. Z wybranym wykonawcyg zostanie zawarta umowa zgodnie z zatgczonymi istotnymi
postanowieniami umowy stanowigcymi zatgcznik nr 4 do niniejszego zaproszenia.

XV. Zataczniki

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatgcznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy,
Zatgcznik nr 3 — OsSwiadczenie,

Zatgcznik nr 4 — Istotne postanowienia umowy.

il A

WIELKOPOLSKIEGO
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