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L.

Nazwa (firma) oraz adres zamawiajgcego

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci
ul. Wozna 12
61 - 777 Poznan

IL.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu otwartego
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych dalej
Ustawa, ponizej kwoty 130.000 ztotych.

111

Opis przedmiotu zamowienia

1.

Przedmiotem postepowania jest dostawa do siedziby zamawiajacego materiatow
eksploatacyjnych (tuszy i toneréw) do drukarek i kserokopiarek.

Szczegbtowy opis asortymentowy i iloSciowy zawarty jest w formularzu cenowym stanowigcych
zatgcznik nr 2 do zaproszenia.

Iloéci wskazane w formularzu cenowym majg charakter orientacyjny. Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zmiany ilo$ci pomiedzy poszczegblnymi pozycjami.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ niezrealizowania umowy w 100%. W przypadku
niezrealizowania przedmiotu umowy w 100% wykonawcy nie przystuguje roszczenie, jesli czes¢
niezrealizowana nie przekroczy 30% ogélnej wartosci umowy brutto.

Wiasciwie wyceniony formularz cenowy bedzie stanowit podstawe do okreslenia ceny oferty.
Wykazany w formularzu cenowym asortyment bedzie dostarczany na koszt wykonawcy do
siedziby zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od przestania zapotrzebowania.

W trakcie obowigzywania umowy zamawiajacy moze skorzysta¢ z prawa opcji obejmujgcego
prawo do zwiekszenia ilo$ci wskazanej w kolumnie pn. ,ilo$¢ prawo opcji” formularza cenowego
w kazdej z pozycji asortymentowych wskazanych w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik
do umowy - po cenach jednostkowych tam wskazanych.

IV.

Termin realizacji

0d dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2024 roku.
Umowa bedzie realizowana poprzez sukcesywne dostawy na podstawie przesytanych zlecen.

V. Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sig za posrednictwem poczty
elektroniczne;j.

2; Kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz informacji za po$rednictwem e-maila.

3. Ze strony zamawiajgcego uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:
Bartlomiej Mantaj e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do ztozenia

oferty. Zamawiajacy jest obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie p6zniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zaproszenia wptyngt do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni robocze przed uptywem terminu
sktadania ofert.
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Tre$¢ zapytan wraz z wyjaénieniami zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej
opublikowane jest Zaproszenie.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajagcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ Zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane treéci Zaproszenia zamawiajacy
udostepnia na stronie internetowej.

VI

Termin zwiazania ofertg

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzyé¢ termin zZwigzania
oferta, z tym, Ze zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do wykonawc6éw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w ust. 1 o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak, niz 30 dni.

VIL

Przygotowanie i ztozZenie oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wypetniony i

podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1) wraz z wypetionym i podpisanym formularzem

cenowym (zatgcznik nr 2).

Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Petnomocnictwo, o ile prawo do reprezentowania wykonawcy nie wynika z dokumentéw

rejestrowych lub innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta;

2) Oswiadczenie wykonawcy (zatacznik nr 3).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,

zgodnie z formg reprezentacji wykonawcy okre$§long w rejestrze lub innym dokumencie,

wiasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy albo przez upetnomocnionego

przedstawiciela wykonawcy.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Wykonawca sktada oferte w formie elektronicznej, za poérednictwem $rodkéw komunikacji

elektronicznej, dostarczajac ja na adres e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.

Przez elektroniczng forme Oferty zamawiajgcy rozumie:

1)  Oferte przygotowana zgodnie z Zaproszeniem i podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym lub profilem zaufanym przez osobe/y
upowazniong/e do reprezentowania wykonawcy;

Lub

2) Oferte przygotowang zgodnie z Zaproszeniem, wydrukowang, podpisang przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentowania wykonawcy i zeskanowang (skan podpisanej oferty).

W celu wycofania lub zmiany Oferty wykonawca przesyta zgodnie z forma wskazang w ust. 6
oSwiadczenie, ze Oferte swa wycofuje lub zmienia - na adres e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.
Jesli o$wiadczenie o zmianie Oferty powoduje koniecznogé zmiany lub przedtozenia nowych
dokumentéw - wykonawca dokumenty te zatgcza do o§wiadczenia. Odwiadczenie o wycofaniu lub
zmianie Oferty musi by¢ podpisane przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
wykonawcy w postepowaniu.

Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty ani wycofa¢ jej po uptywie terminu sktadania
ofert.
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VIII. Sposéb zlozenia oferty

1. Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej, za posrednictwem $rodkéw komunikacji
elektronicznej przesytajac jg na adres e-mail przetarg@wmn.poznan.pl, w terminie do dnia
17 stycznia 2024 roku do godz. 09:00.

2. Oferte uwaza sie za ztozong w momencie dostarczenia wiadomoéci zawierajacej oferte na serwer
pocztowy zamawiajgcego.

3. Oferty ztozone po terminie podlegajg odrzuceniu.

IX. Cena oferty

1. Cena oferty musi wynikac¢ z formularza cenowego. Wykonawca wypetnia formularz cenowy i
przenosi do formularza oferty odpowiednie kwoty.

2. Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia, jakie powinien uiscié¢
Zamawiajacy w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy i jest niezmienna.

3. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzié¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

4. Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci wydaja sig razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zamOwienia i budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamoOwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z
odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien,, w tym ztozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny.

X.  Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajacy stosowa¢ bedzie nastepujgce kryteria:

1)  Kryterium cena (C) - waga 100 %

2. Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, podanej przez wykonawce w ofercie.
Zamawiajgcy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:

¢ =<min 100
Chaa
Gdzie:
Cinin - cena brutto oferty najtariszej
Chad - cena brutto oferty badane;j

3. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najnizsza cena.

XI. Wyjasnienia zlozonych ofert oraz zasady poprawiania

L. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadac od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych

tresci ztozonych ofert.
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2. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty z warunkami Zaproszenia do ztozenia oferty,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty - niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy wezwie wykonawce do ztozenia dokumentéw, jezeli nie zostaly ztozone wraz z
ofertg, nie potwierdzajg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub zawierajg btedy.

4. Przed wyborem najkorzystniejszej oferty zamawiajacy przewiduje mozliwo$é przeprowadzenia
negocjacji cenowych.

XII. Odrzucenie oferty

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) Jestniezgodna z obowigzujacymi przepisami; .

2) Jejtre$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do ztozenia oferty;

3) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w Rozdziale XI ust. 2
pkt 3.

4) Wykonawca nie ztozyt wyjasnien lub oferta zawiera razgco niska cene;

XIIl. UniewazZnienie postepowania
1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

3) S$rednia arytmetyczna ztozonych ofert przekracza kwote 130.000,00 z1 netto.

4) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego, czego
nie mozna byto przewidzie¢ wszczynajgc postepowanie.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny
na kazdym etapie.

XIV. Zakonczenie postepowania

1. Wyniki postgpowania zostang przestane poczty elektroniczng do wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty w prowadzonym postepowaniu i opublikowane na stronie postepowania.

2. Z wybranym wykonawcy zostanie zawarta umowa zgodnie z zalaczonym wzorem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zaproszenia.

XV. Zalaczniki

1. Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2. Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy,

3, Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie,

4. Zatacznik nr 4 - Wz6r umowy.
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