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; Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego

Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci
ul. Wozna 12
61—777 Poznan

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
bez stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (tekst jedn.
Dz.U.z 2019 ., poz. 1843), dalej Ustawa ponizej kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

3.1 Przedmiotem zapytania ofertowego jest dostawa do siedziby zamawiajagcego materiatéw
eksploatacyjnych (tuszy i toneréw) do drukarek i kserokopiarek.

3.2 Szczegbtowy opis asortymentowy i ilosciowy zawarty jest w formularzu asortymentowo-
cenowym stanowigcych zafgczniki nr 2 do zapytania ofertowego.

3.3 llosci wskazane w formularzu asortymentowo-cenowym maja charakter orientacyjny.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany ilosci pomiedzy poszczeg6inymi pozycjami.

3.4 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ niezrealizowania umowy w 100%. W przypadku
niezrealizowania przedmiotu umowy w 100% Wykonawcy nie przystuguje roszczenie, jesli czesé
niezrealizowana nie przekroczy 30% ogoélnej wartosci umowy brutto.

3.5 Wtasciwie wyceniony formularz asortymentowo-cenowy bedzie stanowit podstawe do
okredlenia ceny oferty.

3.6 Wpykazany w formularzu asortymentowo-cenowym asortyment bedzie dostarczany na koszt
Wykonawcy do siedziby Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od przestania
zapotrzebowania.

3.7 W trakcie obowigzywania umowy Zamawiajacy moze skorzystaé z prawa opcji obejmujacego
prawo do zwigkszenia ilosci wskazanej w kolumnie pn. ,iloé¢ prawo opcji’ formularza
asortymentowo-cenowego w kazdej z pozycji asortymentowych wskazanych w formularzu
asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik do umowy - po cenach jednostkowych tam
wskazanych.

IV.  Termin realizacji

Od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.

Umowa bedzie realizowana poprzez sukcesywne dostawy na podstawie przesytanych zlecen.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

5.1 Komunikacja migdzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektronicznej.

5.2 Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
whnioskéw, zawiadomien oraz informacji za posrednictwem e-maila.

5.3 Ze strony Zamawiajacego uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:
Patryk Zakowski e-mail: przetarg@wmn.poznan.pl.
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5.4  Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie treéci Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynat do zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5.5  Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej, na ktérej
opublikowane jest zapytanie.

5.6 W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmianeg tresci Zapytania zamawiajacy udostepnia
na stronie internetowej.

VI. Termin zwigzania ofertg

6.1 Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

6.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta, zwrdci¢ sie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu,
o ktérym mowa w pkt 6.1, o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak, niz 60 dni.

Vil. Przygotowanie i ztozenie oferty

7.1 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wypetniony:
formularz ofertowy (zatacznik nr 1) wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem
asortymentowo-cenowym (zatgcznik nr 2).

7.2 Do oferty nalezy dotgczy¢:

7.2.1 Petnomocnictwo, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z dokumentéw
rejestrowych lub innych dokumentdw ztozonych wraz z oferta;
7.2.2 Oswiadczenie wykonawcy (zatgcznik nr 3);

7.3 Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy.

7.4  Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

7.5  Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

7.6  Oferte sktadang w formie pisemnej nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu. Opakowanie
powinno by¢ oznaczone nazwj (firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane nastepujco:

OFERTA NA DOSTAWE MATERIAtOW EKSPLOATACYJNYCH
DLA WIELKOPOLSKIEGO MUZEUM NIEPODLEGtOSCI W POZNANIU
Nie otwierac przed 28.02.2020 r. godz. 09:30

VIll. Miejsce oraz termin sktadania

8.1 Termin sktadania ofert do dnia 28.02.2020 r. do godz. 09:00
Miejscem sktadania ofert jest:
Wielkopolskie Muzeum Niepodlegtosci
ul. Wozna 12, 61-777 Poznan
lub e-mailem na adres: przetarg@wmn.poznan.pl
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8.2  Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

IX. Cena oferty

\
9.1 Cena oferty musi wynika¢ z formularza asortymentowo-cenowego. Wykonawca wypetnia

formularz asortymentowo-cenowy i przenosi do formularza oferty odpowiednie kwoty.

9.2 Cena ofertowa obejmuje wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia, jakie powinien
uisci¢ Zamawiajacy w zwigzku z zawarciem i wykonaniem umowy i jest niezmienna.

9.3 Jezeli zaoferowana cena lub jej czesci wydajg sie razaco niskie w stosunku do przedmiotu
zaméwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamOwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnied, w tym ztozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny.

) & Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej

10.1 Przy dokonywaniu wyboru oferty Zamawiajgcy stosowa¢ bedzie nastepujgce kryteria:
10.1.1cena (C) — waga 100 % 7

10.2 Kryterium cena (C) bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, podanej przez Wykonawce w ofercie.
Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie ponizszego wzoru:

C...
C=—"x100
bad
Gdzie:
Crin — cena brutto oferty najtanszej
Coad — cena brutto oferty badanej

10.3 Zamawiajacy dokona wyboru oferty Wykonawcy, ktéra uzyska w wyniku oceny najwiecej
punktow.

Xl.  Wyijasnienia ztozonych ofert oraz zasady poprawiania

11.1 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgdaé od wykonawcéw wyjaénier dotyczacych
tresci ztozonych ofert.
11.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie:
11.2.1oczywiste omyiki pisarskie,
11.2.20czywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
11.2.3inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z warunkami zapytania ofertowego,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
11.3 Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ztozenia dokumentéw, jezeli nie zostaty ztozone wraz z
ofertg, nie potwierdzaja spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub zawierajg btedy.
11.4 Przed wyborem najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenia
negocjacji cenowych.

Xll. Odrzucenie oferty

12.1 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
12.1.1Jest niezgodna z obowigzujagcymi przepisami;
12.1.2]ej treé¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
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12.1.3Zawiera razgco nisko cene;

Xlll. Uniewaznienie zapytania

13.1 Zamawiajacy uniewaznia zapytanie, jezeli:
13.1.1nie ztozono zadnej oferty;
13.1.2cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
13.1.3wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie zamawiajgcego,
czego nie mozna byto przewidzie¢ wszczynajac postepowanie.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIV. Zakonczenie postepowania

14.1 Wyniki zapytania ofertowego zostang przestane poczta elektroniczng do Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty w prowadzonym postepowaniu.

14.2 Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa zgodnie z zataczonym projektem umowy
stanowigcym zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

XV. Zataczniki

15.1 Formularz ofertowy —zatgcznik nr 1,

15.2 Formularz asortymentowo-cenowy — zatgcznik nr 2,
15.3 Oswiadczenie — zatgcznik nr 3,

15.4 Projekt umowy — zatgcznik nr 4.
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